
 

 

ÁREA GESTION Y ADMINISTRACIÓN 
TALLER INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA LA OPTIMIZACIÓN DE PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS 
 

 

FUNDAMENTACIÓN 
La Inteligencia Artificial permite automatizar tareas, mejorar la eficiencia y optimizar la toma de decisiones 
en procesos administrativos. Este curso busca que los participantes adquieran conceptos fundamentales de 
la IA, sus beneficios y limitaciones, y su uso en el ambiente laboral. También conocerán características e 
integraciones de la IA para mejorar la eficiencia en tareas diarias. Se desarrollarán habilidades de aprendizaje 
autónomo con asistencia experta de IA. Brinda herramientas prácticas para liderar la transformación digital 
en organizaciones, alineándose con las tendencias de innovación y mejora continua. 
 
OBJETIVOS GENERALES 

• Adquirir conceptos fundamentales de la IA, beneficios y limitaciones, y su uso en el 
Ambiente laboral. 

• Conocer características e integraciones de la IA para mejorar la eficiencia en tareas diarias. 
• Desarrollar habilidades de aprendizaje autónomo con asistencia experta de IA. 

 
DESTINATARIOS 
Personal administrativo, líderes de equipo, trabajadores de todas las áreas que necesiten optimizar sus tareas 

 
    MODALIDAD 

➢ El curso consta de tres encuentros virtuales de 2 (dos) horas cada uno, con una frecuencia de 1 
(una) vez por semana a través de la Plataforma Virtual de Capacitación FECESCOR – FACE 
Córdoba. 

➢ La metodología de aprendizaje se basará en la aplicación de conceptos básicos de la IA mediante la 
interacción con aplicaciones para resolver ejercicios. Se utilizarán distintas IA generativas en sus 
versiones gratuitas (ChatGPT, Gemini, Copilot, etc.) 

➢ Será necesario contar con perfiles activos en las versiones web y en aplicaciones móviles de las 
herramientas utilizadas. 

➢ Equipamiento disponible: conexión a Internet de los participantes, computadora con cámara y 
micrófono, auriculares y/o celular con android. 

➢ La aprobación con certificación del curso requiere la participación en la totalidad del curso con cámara 
encendida y micrófono disponible.  

 
TEMARIO y PROGRAMA 
1. Introducción a la Inteligencia Artificial: Breve historia, beneficios y limitaciones, principios éticos, 

aspectos de seguridad y pautas para prompting (instrucciones/preguntas).Apertura y configuración de 
cuentas. App y versiones web. 

2. Explorando Gemini IA y ChatGPT: Búsquedas avanzadas sobre temas puntuales, Resúmenes de 
documentos, consultas expertas por área, Redacción de textos, generación de ideas, Integraciones con 
Gmail y Docs. 

3. Uso de IA para generar imágenes, presentaciones, encuestas y análisis de datos en planillas de cálculo. 



 

 

Versiones Pro vs versiones gratuitas. 
 

Encuentro Nº1 – Lunes 23/06 – 11.00 a 13.00 hs 
Encuentro Nº2 – Lunes 30/06 – 11.00 a 13.00 hs  
Encuentro Nº3 – Lunes 07/07 – 11.00 a 13.00 hs  

 
ESTRUCTURA PLATAFORMA 
Acceso virtual inicial CON USUARIO Y CONTRASEÑA PROVISTOS  
Material y link de acceso dentro del espacio del curso en la Plataforma 
ENCUESTA DE SATISFACCIÓN - Dentro de la Plataforma Virtual 
Se requiere su respuesta para poder imprimir certificado del curso 
EMISIÓN AUTOMÁTICA DEL CERTIFICADO DE APROBACIÓN - Dentro de la Plataforma 
Virtual (**) 
Apoyo y seguimiento en Plataforma Virtual Fecescor – Face Córdoba (24 Horas – toda la semana)  

 
CERTIFICACIÖN 
Se extenderá el certificado de Aprobación del curso habiendo estado presente con cámara encendida y 
micrófono disponible, durante toda la jornada. 
El certificado está configurado para emitirse desde el mismo sistema para su archivo digital. 

 
TUTORIZACIÖN Y DOCENTES 
Tutor Expertos 
Dr. Daniel Daza Prado  
Doctor en Antropología Social y Cultural con amplia experiencia de liderazgo en áreas de RRHH y 
Capacitación en importantes empresas y organismos estatales e internacionales. Es docente universitario, 
speaker internacional, formador de formadores y brindó seminarios y conferencias en Argentina, Bolivia, 
Brasil, Ecuador, Colombia, Venezuela, Guatemala y México. También es licenciado en Ciencias de la 
Educación, enfocado en el aprendizaje y la enseñanza desde miradas antropológicas, didácticas y 
organizacionales.  
Especialidades: Tecnología Educativa, Dinámicas Grupales, Diseños de capacitación, Etnografía de lo 
Digital, Comunicación Comunitaria, Arte Transformador y Responsabilidad Social Empresaria. 
Especialización de posgrado en Didáctica y en Dirección Estratégica de Recursos Humanos. También es 
artista amateur. 

 
Tutoría Orientadora en Plataforma 
Lic. Ana Cecilia Di Stefano 

 
  INVERSIÓN ECONÓMICA 
Cooperativas Asociadas: Valor $36.000+ IVA por participante 
Cooperativas No Asociadas: Valor $46.800 + IVA por participante (incluye viáticos equipo de capacitación. 

 
CUPOS 

Hasta 35 (treinta y cinco) participantes 

   



 

 

  INFORMES e INSCRIPCIONES 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfh6l8XOhUCRO7ltIJ7UHij-
p6IgoegAd3erGUzq9IuIcZ39g/viewform?usp=pp_url 
 
E-mail: capacitacioncoope@gmail.com Consultas generales: 
Sra. Cecilia Varas +54 9 351 213-2713 (de Lunes a Viernes de 8.00 a 14.00 horas) 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfh6l8XOhUCRO7ltIJ7UHij-p6IgoegAd3erGUzq9IuIcZ39g/viewform?usp=pp_url
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfh6l8XOhUCRO7ltIJ7UHij-p6IgoegAd3erGUzq9IuIcZ39g/viewform?usp=pp_url
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